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BANCO DE COSTA RICA

LICITACION ABREVIADA #2017LA-000005-01
“CONTRATACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE
CONSULTORIA EN ARQUITECTURA E INGENIERIA”

El Banco de Costa Rica (B.C.R.), recibira ofertas por escrito hasta las diez horas con
treinta minutos (10:30 a.m.) del dia 22 de febrero del 2017, para la contrataciéon en
referencia, de acuerdo con las siguientes condiciones.

Los participantes deben tomar en cuenta, que el orden de las respuestas en las
ofertas, se ajusten al orden presentado en el cartel, haciendo referencia a la
numeracion especificada, respondiendo a todos y cada uno de los requerimientos
sefialados. Sin embargo para facilitarles la presentacion de su oferta, en los puntos

que asi considere conveniente (excepto en los requerimientos técnicos), el oferente

puede indicar que se da por enterado, acepta y cumple con lo sefialado.

Esta contratacion se regira por lo establecido en la reforma parcial de la Ley de
Contratacion Administrativa #7494, segun ley #8511 publicada en La Gaceta #128 del
4-7-06 y el Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa, publicado en la
Gaceta #210 del 2 de noviembre del 2006.

El Banco se reserva la potestad de dar tramite o no a cualquier solicitud de aclaracién
o modificacion, considerando razones de oportunidad e interés institucional, de
acuerdo con su propio criterio.

El Banco de Costa Rica, consecuente con su gestion encaminada hacia la
sostenibilidad, entré6 en un proceso donde la responsabilidad social se convierte en
uno de los ejes transversales del modelo de negocio de la Institucion. Siendo los
proveedores uno de sus grupos de interés, se le invita a conocer los diez principios del
Pacto Global y a enterarse del contenido del video que se ha preparado sobre estos
temas. Dicha informacion se encuentra disponible en la pagina web:

http://www.bancobcr.com/acerca del ber/proveedores/Principios Pacto Global.html

http://www.bancobcr.com/acerca del ber/proveedores/Curso_para Proveedores.html

CONDICIONES GENERALES

Las ofertas deben ser presentadas en papel comun, original y una copia,
debidamente enumeradas, tanto de la propuesta como de toda la documentacién que
se aporte y deben venir en sobre cerrado con la siguiente referencia: LICITACION
ABREVIADA #2017LA-000005-01 “CONTRATACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE CONSULTORIA EN ARQUITECTURA E INGENIERIA” y
depositarlas en el buzén para contrataciones, ubicado en la Oficina de Contratacion
Administrativa, en el tercer piso de Oficinas Centrales.
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9.

La oferta como sus copias y anexos deben ser firmadas por el oferente o su
representante legal (aportar fotocopia de la cédula). En caso de ser una Compafiia,
debera indicarse claramente el nombre o la razon social completa y las citas de
inscripcién en el Registro Publico y de ser persona fisica debe quedar claramente
establecida la identidad del oferente.

Indicar lugar o medio al cual se le comunicaran todas las notificaciones referentes a
esta contratacién. El medio de comunicacion que sefale el oferente lo sera para el
procedimiento, y en caso de resultar adjudicatario y posterior contratista sera el mismo
para la etapa de ejecucién contractual, incluyendo todo tipo de comunicaciones en
materia sancionatoria. Lo anterior en concordancia con lo resuelto por la Sala
Constitucional en voto niimero 20375 del 3 de diciembre del 2010.

8.1. En caso que se modifique en cualquier etapa del procedimiento, favor informarlo

de forma inmediata a ésta oficina, ubicada en el tercer piso del edificio central, o al
fax 2223-19-83.

8.2. Las comunicaciones se tendran por notificadas, con la confirmacién de la

recepcién del medio escogido, sea fax o correo electronico.

8.3. En caso de fax, si no se tiene la confirmacién, la transmisién se hara hasta un

maximo de tres veces y se tendra por notificada.

De acuerdo con el Articulo 17 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa,
cuando el oferente sea una sociedad costarricense debera presentar una certificacion
publica sobre la existencia legal de la sociedad y sobre la personeria legal de quién
en su nombre comparece y de la propiedad de las cuotas y acciones de la sociedad.

10. De acuerdo a lo establecido en el articulo 71 del Reglamento a la Ley de Contratacion

Administrativa, NO se permite la presentacion de ofertas en conjunto.

11. Presentar declaracion jurada de:

11.1. Que no lo alcanzan las prohibiciones para contratar, establecidas en el Articulo 22
y 22 bis de la Ley de Contratacion Administrativa.

11.2. Encontrarse al dia en las obligaciones relativas al régimen de impuestos a que
hace referencia el Articulo 65 Inciso A del Reglamento a la Ley de Contratacién
Administrativa.

11.3. Cumplir con la Directriz #34 del Poder Ejecutivo, publicada en la Gaceta #39 del
25 de febrero del 2002; es deber ineludible a la empresa contratante cumplir
estrictamente las obligaciones laborales y de seguridad social, teniéndose su
inobservancia como causal de incumplimiento del contrato respectivo. El Banco
verificara periddicamente el cumplimiento de dichas obligaciones, para lo que el
adjudicatario se compromete a suministrar en forma inmediata los documentos e
informacién que le sean requeridos.

11.4. Segun Ley contra el Hostigamiento Sexual en el Empleo y la Docencia, # 7476 y el
Reglamento contra el Hostigamiento Sexual en el Conglomerado BCR, publicado
en La Gaceta No. 239 del 09 de diciembre de 2010, todo oferente debera

presentar declaracion jurada, que conoce los alcances de esta normativa y
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cumplira con lo ahi regulado, con respecto a la prohibicion de realizar actos que
puedan considerarse lesivos a dicha normativa. En virtud de lo anterior, durante el
procedimiento de contratacion deberan los empleados o representantes del
oferente abstenerse de desplegar conductas que puedan implicar acoso u
hostigamiento sexual, seguin lo previsto en la Ley contra el hostigamiento sexual,
asi como en el Reglamento contra el hostigamiento sexual en el conglomerado
BCR.

. De conformidad con las Normas de Control Interno para el sector Publico,

especificamente el punto 2.3 Relacionado con el Fortalecimiento de la Etica
Institucional y a lo que sefiala el punto 2.3.1. sobre factores formales de la Etica
Institucional, y el documento GT — 01 — 2008 Guia Técnica para el desarrollo de
Auditorias de la Etica, todo oferente debera declarar que conoce los alcances del
Cddigo de ética del Conglomerado Financiero BCR. El proveedor podra revisar el
documento en la pagina www.bancobcr.com, en el apartado de Proveedores.

12. Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido el Banco verificara electrénicamente lo
siguiente:

12,9,

12.2.

A través del sistema SICERE, que el oferente se encuentre al dia con el pago de
sus obligaciones ante la Caja Costarricense del Seguro Social., segun lo
establecido en el articulo 65 inciso C del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa.

En la pagina electrénica del Fondo de Desarrollo Social y Asignaciones
Familiares, que el oferente se encuentre al dia en el pago de sus obligaciones con
esa Institucion, segun lo establecido en el articulo 22 de la Ley 8783.

13. Aportar los siguientes timbres, los cuales deben estar pegados en la oferta original:

13.1.
13.2.

Un timbre de la Ciudad de las Nifias de ¢20.00, segun Ley 6496 del 10-09-1981.

Un timbre del Colegio de Licenciados de Ciencias Econdémicas Y Sociales, por
¢200,00, segin Articulo No. 38 del Reglamento General del Colegio de
Profesionales en Ciencias Econémicas de Costa Rica, de acuerdo con el decreto
No.20014-MEIC del 19 de setiembre de 1990 y Ley No. 7105 del 28 de noviembre
de 1988.

14. De acuerdo al articulo 64 del Reglamento a Ley de Contratacién Administrativa los
contratos a ejecutar en el pais, cuyas propuestas provengan de empresas extranjeras,
deberan incorporar una declaracion de someterse a la jurisdiccion y tribunales
nacionales para todas las incidencias que de modo directo o indirecto puedan surgir
del contrato, con renuncia de su jurisdiccion.

15. Aportar certificacion del COLEGIO FEDERADO DE INGENIEROS Y ARQUITECTOS,
en la cual se haga constar que los profesionales estan inscritos en dicho colegio
como ingeniero o arquitecto, seglin corresponda.

16. Forma de Pago: El porcentaje de Honorarios a cancelar sera el indicado por el
Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica para el afio 2016 en
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proyectos de remodelacion y construccion, se adjunta tabla donde se detalla el
porcentaje.

| TARIFAS  DE|TARIFA  DE

i _| REMODELACION | CONSTRUCCION
Estudios Preliminares 1.00% 0.50%
Anteproyecto 1.50% 1.00%
Planos Constructivos y especificaciones técnicas 6.00% 4.00%
Presupuesto por partidas 1.50% 1.00%
Inspeccion 4.50% 3.00%
Licitacion y Adjudicacion 1.00% 0.50%

. TOTALHONORARIOS |  1550% |  10.00%

16.1. El contratista presentara las facturas que reudnan los requisitos establecidos por la

Direccién General de Tributacion Directa, escritas a maquina en original y copia, a
consideracion del inspector de la Oficina de Disefio y Construccion; las cuales se
cancelaran 15 dias habiles después de ser presentadas en la Oficina de
Contratacion Administrativa; debiendo contar con el Visto Bueno de dicho
inspector.

16.2. En caso de cotizaciones en moneda extranjera, el pago se realizara en délares o

colones, utilizando el tipo de cambio de referencia de venta establecido por el
Banco Central de Costa Rica vigente el dia de pago. Todo de acuerdo a lo
establecido en el articulo 25 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa.

16.3. El Banco retendra el 2%, correspondiente al impuesto sobre la renta de acuerdo

17.

18.

con el articulo 23 de la Ley del impuesto sobre |la Renta.

Esta contratacion se realizara bajo la modalidad de servicios por demanda de
acuerdo con lo establecido en el articulo 163 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa; segun la asignacién de los trabajos de estudios Preliminares,
anteproyecto, planos constructivos y especificaciones técnicas, presupuesto por
partidas, inspeccion, licitacion y adjudicacion y se pagaran de acuerdo con la tabla de
porcentajes de tarifas de honorarios establecida por el Colegio Federado de
Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica vigente; no obstante el monto maximo a
consumir sera de ¢450,000,000.00 (Cuatrocientos Cincuenta Millones de Colones)
anuales, y se pagaran los servicios efectivamente realizados y recibidos a satisfaccion.

Garantia de participacion: Depositar una garantia de participacion por la suma de
¢2.000,000.00; a favor del Banco de Costa Rica, con una vigencia minima de 60 dias
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habiles, contados a partir de la fecha de la apertura de las ofertas, de conformidad con
lo que establecen los articulos 37 y 42 del Reglamento a la Ley de Contrataciéon
Administrativa.

18.1. De conformidad con lo establecido en el articulo 81 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa, se considera fuera de concurso la oferta cuya
garantia de participacion el monto o plazo de vigencia sea inferior al 80% del fijado
en el cartel.

18.2. En caso de que rindan dinero en efectivo, debe ser mediante depdsito a la orden
del Banco de Costa Rica, para lo cual debe pasar previamente a la Oficina de
Contratacién Administrativa para la confeccion del comprobante, copia del cual
debe adicionase a la oferta.

18.3. No se admitiran cartas de garantia emitidas por el Banco de Costa Rica.

18.4. Cuando se depositen certificados de depdsito a plazo o bonos como garantia de
participacion, deben contar con las siguientes caracteristicas:

. Emitirse a la orden y no al portador

. El plazo del titulo valor debe ser igual o inferior al establecido para la
garantia. Sera responsabilidad exclusiva del oferente, renovarlo a su
vencimiento, para lo cual debera sustituir el documento de acuerdo a lo
establecido en el articulo 44 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, para que el Banco proceda a la devolucion del anterior titulo.

. Se recibiran por su valor del mercado y deberan acompaiarse de una
estimacion efectuada por un operador de alguna de las Bolsas de Valores
legalmente reconocidas (éste tramite debera realizarse antes de depositar el
certificado como garantia).

. Se deben adjuntar al titulo valor los cupones de intereses sin vencer.

18.5. La garantia de participacion debe ser depositada en el TERCER PISO, EDIFICIO
CENTRAL, OFICINA DE VALORES EN CUSTODIA el recibo que le extendera esa
oficina debera adjuntarlo a la oferta, asi como fotocopia del documento aportado
en garantia.

18.6. La devolucion de la garantia se efectuara a mas tardar dentro de los ocho dias
habiles siguientes a la firmeza de la adjudicacion, excepto la que corresponde al
oferente favorecido, la cual se devolvera una vez que presente la garantia de
cumplimiento.

19. Oficina responsable: La Oficina de Disefio y Construccién, seré la responsable de
establecer los controles necesarios para el estricto cumplimiento de todos y cada uno
de los requerimientos establecidos en este cartel, vigilar la correcta ejecucion de esta
contratacion y recibir a satisfaccion.

20. Vigencia de la contratacién: La contratacion tendra una vigencia de un afio sin
prorrogas.

21. Plazo de entrega: Dependera de la etapa que se asigne a las empresas.
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22. Lugar de entrega: Los trabajos se entregaran en la Oficina de Disefio y Construccion,
ubicada el sexto piso del Edificio Schyfter.

28. Clausula Penal: El Banco retendra las penalizaciones de manera provisional, y sera
aplicada previa realizacion del debido proceso, a fin de determinar si corresponde el
cobro definitivo de estas.

23.1. Por incumplimientos: En caso de presentarse incumplimiento en el plazo de
entrega especificado en cada etapa. El incumplimiento en la entrega de
resultados en el plazo indicado por causas no imputables al Banco de Costa Rica,
implicara el cobro del 0.8 % de los honorarios de la consultora por cada dia natural
de atraso y hasta un maximo igual a un 25% del monto total de honorarios de la
etapa en que se produjo el atraso.

23.2. Por Extras: Por la generacion de obras extras durante el proceso constructivo,
atribuibles a la responsabilidad del contratista. Cuando por omisién del contratista
no se haya tomado en cuenta en el disefio aspectos determinantes, o en la
representacion grafica o escrita, o ambas, en los documentos (planos y
especificaciones técnicas), lo cual resulte en obras extras en el proceso
constructivo. Se aplicara una multa equivalente al 10.0% del costo de dicho trabajo
adicional con base en la cotizacion de la empresa constructora. Adicionaimente,
no se reconocera pago adicional por disefio o inspeccién de esa modificacion.

23.3. Queda entendido que toda suma por este concepto, sera rebajada de las facturas
presentadas al cobro.

24. Contrato de Confidencialidad: El Contratista debe firmar ante el Banco un
documento de compromiso de confidencialidad y no divulgacion de la informacion del
Conglomerado BCR asumiendo responsabilidades y consecuencias propias por
incumplimiento de lo establecido en el mismo.

25. Vigencia de la Oferta: No podra ser menor de 60 dias habiles a partir de la apertura
de las ofertas.

25.1. De conformidad con lo establecido en el articulo 81 del Reglamento a la Ley de
Contratacion Administrativa, se considera fuera de concurso la oferta cuyo plazo
de vigencia sea inferior al 80% del plazo fijado en el cartel.

26. El Banco resolvera esta licitacion en el doble del plazo establecido para la apertura de
las ofertas. En caso necesario podra la administraciéon prorrogar el plazo para
adjudicar, dejando constancia en el expediente administrativo de las razones que
ameritan dicha prérroga.

27. El Banco podra corroborar la veracidad de cualquier informacién que aporte el oferente
haciendo sus propias investigaciones ante cualquier otra entidad de acuerdo a su
propio criterio.
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28. El Banco se reserva el derecho de adjudicar total o parcialmente la presente
contratacion, evaluando aquellas ofertas que ajustadas al cartel y a los parametros de
evaluacion resulten las mas convenientes o de rechazarlas todas, si asi lo estima
necesario.

29. La formalizacién de esta negociacion debera realizarse en un plazo no mayor a 25
dias habiles, mediante contrato privado que elaborara el Banco de Costa Rica, el cual
eventualmente debe contar con el visto bueno de nuestra Divisién Juridica..

30. Los gastos de formalizacion y especies fiscales, deben realizarse en partes iguales:
50% el Banco y 50% el oferente adjudicatario.

31. Especificaciones Técnicas Minimas y Otras Condiciones Técnicas: Ver anexo
No.1 adjunto.

32. Criterios Generales de Evaluacion:

Las ofertas deberan cumplir con todas las especificaciones técnicas de acuerdo con el
cartel, a efectos de someterse a |a siguiente calificacion:

32.1. Composicién del Puntaje
a) Afos de Experiencia Profesional...
b) Expenencua en trabajos de Obras Comercuales
Total..

32.2. Criterios para asignacion de puntaje:
a) Aiios de Experiencia Profesional (30 puntos):

El afo de experiencia se toma desde la incorporacion al Colegio Federado de Ingenieros y
Arquitectos de Costa Rica (CFIA).

En este factor se asignaran los treinta (30) puntos a todos aquellos oferentes con veinte
(20) o mas afos completos de estar incorporados en el Colegio Federado de Ingenieros y
Arquitectos de Costa Rica (CFIA), se tomara el valor promedio de afios de experiencia de
los profesionales presentados del consorcio oferente.

Para los oferentes que como valor promedio de afios de experiencia con 19 afios, 0 menor
se utilizara la siguiente formula.

La puntuacion se asignara mediante la aplicacién de la siguiente formula:
Puntos = (#AA/20)*30
Donde

Puntos: Puntos por asignar a los afios de experiencia Profesional

MDVG-14-2017 Pégina: 7 de 26




Banco de Costa Rica ...B..Q.,R.,

#AA: Promedio de los afios de incorporacion al CFIA de todos los profesionales en la oferta
en estudio.

b) Experiencia en trabajos de Obras Comerciales (70 puntos):

Se consideraran para este apartado la participacion en disefio o direccion técnica de
proyectos comerciales, de salud, institucional con dimensiones iguales o mayores a 250m?
de area de construccién de cada uno de los profesionales desde el 01/01/2010 hasta el
presente.

Los proyectos deberan tener caracteristicas similares al que es objeto del presente
concurso. Se entendera como similar, proyectos de Oficinas, locales comerciales y centros
de salud. No se consideraran similares los disefios o direcciones técnicas consistentes en
bodegas, naves industriales, urbanizaciones, telecomunicaciones, escuelas, parqueos,
proyectos residenciales ni hoteleros.

Por cada obra similar adicional aportada por cada uno de los profesionales, se asignaran
un (1) punto hasta un maximo de setenta (70) puntos.

El oferente que tenga el mayor puntaje, o en el desempate quede de primero, sera el que
inicie el rol de proyectos, la asignacion de proyectos subsecuentes se haria de acuerdo
con ese orden, independientemente del tipo de obra de que se trate.

32.3. En caso de que la oferta analizada se exprese en moneda extranjera para efectos
comparativos se considerarda su equivalente en colones al tipo de cambio de
referencia de venta establecido por el Banco Central de Costa Rica, vigente a la
fecha de apertura de las ofertas.

33. Criterios de Desempate:

33.1. De conformidad con lo establecido en el articulo 55 Bis del Reglamento a la Ley
de Contratacion Administrativa, se considerara como factor de desempate, una
puntuacion adicional a las PYME segun el siguiente detalle:

. Pyme de industria 5 puntos
. Pyme de Servicio 5 puntos
. Pyme de Comercio 2 puntos

Para demostrar la condicion de PYME, debera presentarse certificacion emitida por el
Ministerio de Economia, Industria y Comercio, donde conste que tiene tal condicion al
momento de presentar la plica.

Al menos uno de los participantes debe ser PYME

33.2. En caso de persistir el empate, se utilizara como criterio para el desempate la
suma total de los metros cuadrados de los proyectos que cumplan con el punto b)
de la calificacion.

MDVG-14-2017 Pégina: 8 de 26



BBCR

Banco de Costa Rica [t

33.3. En caso de que el empate persista se realizara un sorteo al azar.

Requisitos que Debera Cumplir el Oferente Adjudicatario

34. El plazo para presentar los requisitos de formalizacién, incluida la garantia de
cumplimiento, es de 3 dias habiles a partir de la comunicacion de la firmeza de la
adjudicacion los cuales estan contemplados dentro del plazo para formalizacion citado
en la clausula 29.

34.1. Garantia de Cumplimiento: Depositar una garantia de cumplimiento por un
monto de ¢4,000,000.00 a favor del Banco de Costa Rica, con una vigencia
minima de un afo, contado a partir de la solicitud de los documentos de
formalizacion.

34.2. Esta garantia deberd ser rendidas de conformidad con lo que establece el
articulo 40 y 42 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

34.3. No se admitiran cartas de garantia emitidas por el Banco de Costa Rica.

34.4. En caso de que rindan dinero en efectivo, debe ser mediante deposito a la orden
en el Banco de Costa Rica, para lo cual debe pasar previamente a la Oficina de
Contratacion Administrativa para la confeccion del comprobante, copia del cual
debe entregarse a esa oficina.

34.5. Cuando se depositen certificados de depésito a plazo o bonos como garantia de
cumplimiento, deben contar con las siguientes caracteristicas:

. Emitirse a la orden y no al portador.

. El plazo del titulo valor debe ser igual o inferior al establecido para la
garantia. Sera responsabilidad exclusiva del oferente, renovarlo a su
vencimiento, para lo cual debera sustituir el documento de acuerdo a lo
establecido en el articulo 44 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, para que el Banco proceda a la devolucién del anterior titulo.

. Se recibiran por su valor del mercado y deberan acompafiarse de una
estimacion efectuada por un operador de alguna de las Bolsas de Valores
legalmente reconocidas (éste tramite debera realizarse antes de depositar el
certificado como garantia).

. Se exceptuan de la obligacion de presentar esta estimacion, los certificados
de deposito a plazo emitidos por los Bancos Estatales, cuyo vencimiento
ocurra dentro del mes siguiente a la fecha en que se presenta.

. Se deben adjuntar al titulo valor los cupones de intereses sin vencer.

34.6. La garantia de cumplimiento debe ser depositada en el TERCER PISO, EDIFICIO
CENTRAL, OFICINA DE VALORES EN CUSTODIA el recibo que le extendera esa
oficina debera entregarlos en la Oficina de Contratacién Administrativa, adjuntando
fotocopia del documento aportado en garantia.

34.7. La devolucién de la garantia se efectuara a mas tardar dentro de los veinte dias
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habiles siguientes a la firma del acta de recepcion definitiva a conformidad de las
partes.

34.8. Toda duda en relacién con las Garantias, tanto de participacién como
cumplimiento sera atendida Unicamente a través de la Oficina de Contratacion
Administrativa.

35. Con el fin de dar cumplimiento a lo establecido el Banco verificara electronicamente lo
establecido en los puntos 12.1 y 12.2 de este cartel.

36. Toda transaccion debe respaldarse con facturas o comprobantes que retnan los
requisitos establecidos por la Direccion General de la Tributacion Directa. Las
empresas dispensadas del timbraje de facturas, deberan hacer referencia, en sus
facturas o comprobantes, al nimero de resolucion que los exime de tal obligacion.

37. El Banco no se responsabiliza por atrasos que pueda sufrir la cancelacion del pago
con motivo del incumplimiento de este aspecto.

38. La Oficina de Contratacion Administrativa, teléfono 2287-9597 o correo electrénico
frrodriguez@bancobcr.com tendra mucho gusto en suministrar cualquier informacion
adicional que soliciten al respecto.

39. Para la revision del expediente, el horario es de 9:00 A.M. a 3:00 P.M.

OFICINA DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Rodrigo Aguilar S.
\_E;pervisor
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Anexo #1
Especificaciones Técnicas Minimas

PROYECTO:

CONTRATACION DE SERVICIOS
PROFESIONALES DE CONSULTORIA EN
ARQUITECTURA E INGENIERIA

1. CONDICIONES ESPECIFICAS

1.1 Definiciones
Condiciones Especificas: Son las condiciones especificas que complementan al Cartel de Licitacion.

Propietario: BANCO DE COSTA RICA que en adelante se denominara “El Contratante”.

Oferente: Se denominara “Oferente” a aquellas personas fisicas o juridicas que presenten oferta para
realizar las obras a contratar.

Contratista: El adjudicatario de la contratacion de las obras, luego de serle adjudicada en firme la
construccion, se constituira en el “Contratista”.

Especificaciones Técnicas: Condiciones que rigen los procedimientos constructivos, calidad de
materiales, mano de obra, y cualquier otro procedimiento técnico requerido para la construccion de la
obra. De existir diferencias regira lo indicado en las especificaciones técnicas sobre lo sefialado o
dibujado en planos.

1.2. Caracteristicas de las Especificaciones

Estas especificaciones escritas son de tipo abreviado e incluyen oraciones simplificadas; en varios casos
se omiten palabras o frases tales como “el Contratista”, “conforme con lo aqui estipulado”, “puede ser”,
“puede”, “como se indica en los planos”, “un”, “una”, “unos”, “el”, “la”, “los”, “todos”, etc.

El licitante examinara detenidamente estas especificaciones escritas, quedando convenido de mutuo
acuerdo con la institucion que la presentacion de la oferta, sera considerada de rigor como prueba que el
licitante ha procedido al examen antes referido y que el mismo esta familiarizado con las caracteristicas,

cantidad y calidad de la obra a ejecutar y de los materiales a proveer.
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Estas especificaciones formaran parte integral del Contrato de trabajo que se establezca con el
Adjudicatario.

1.3 Materiales, Utensilios y Mano de Obra

El Contratista debe suministrar todos los articulos, materiales, operaciones o métodos, enumerados,
mencionados o especificados en las presentes especificaciones escritas, incluyendo todo el trabajo,
material, equipos e imprevistos necesarios y requeridos para su total terminacion a satisfaccion por el
precio convenido en la oferta original y consignado en el contrato respectivo. Ante cualquier duda sobre
el alcance o caracteristica de un trabajo, sobre su cobertura cualitativa o cuantitativa o cualquier otro
aspecto que no le resulte claro y definitorio, debera realizar las consultas correspondientes antes de la
presentacion de la Oferta y posteriormente siempre en forma previa a la realizacion del trabajo.
Cualquier error que pudiese resultar por no acogerse a estas indicaciones, o por no tomar las
precauciones y medidas técnicas y razonablemente necesarias, serd de su entera y directa
responsabilidad

1.4. Responsabilidades Basicas del Contratista

El Contratista se compromete a cumplir con lo establecido en el Reglamento de Seguridad en
Construcciones de Costa Rica, decreto No. 25235 MTSS. El Contratista sera patron unico de las
personas que ¢l emplee y por lo tanto, es su responsabilidad exclusiva, cumplir con las obligaciones
y responsabilidades, que le fija el ordenamiento juridico en materia laboral, tal como las cuotas del
Seguro Social, Instituto Nacional de Aprendizaje, IMAS, Instituto Nacional de Seguros, etc.

El Banco podra solicitarle al Contratista comprobante de cumplimiento de sus obligaciones
laborales.

1.5, Licencias, Leyes, Reclamos y Céodigos

El disefiador efectuara el proyecto de acuerdo con las leyes, reglamentos y codigos en vigencia; atendera
las solicitudes y notificaciones que le presenten las autoridades competentes, y sera completo
responsable de su acatamiento o consecuencias posteriores. De encontrar que existe un elemento
mediante el cual se incumple una ley o reglamento, el disefiadora notificara por escrito al Banco, lo mas
pronto posible.

El disefador sera responsable de la comprobacion de las lineas de construccion fijados por los
Organismos Oficiales. Deberan verificarse a través de los profesionales estatales respectivos,
Municipalidad y/o MOPT. Caso de existir incompatibilidad entre la obra a realizar y dicha linea de
construccion, el disefiador debera notificar al Banco con anterioridad a la realizacion del disefio.

1.6. Derechos y Patentes

El disefiador pagara todos los derechos de autor y patentes de elementos empleados en la obra, de tal
forma, que sera unico responsable de cualquier violacion. Llevara la defensa en toda demanda o reclamo
de violacion de derechos, eximiendo al Propietario de toda responsabilidad.
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1.7 Bitacora

El libro de bitacora sera propiedad del BCR. El encargado de cuidarlo y mantenerlo en buen estado sera
el Contratista que construira el proyecto, quien tomara las previsiones del caso para cumplir este
propasito.

En el libro de Inspeccion se anotaran todas las observaciones y constancias de visita, tanto del inspector,
del contratista de la obra y del profesional del BCR.

En dicho se registraran las fechas de inicio y terminacion de la obra, cualquier duda que el Contratista
que construira tenga, o aclaracion que el Inspector haga, asi como cualquier asunto que se considere de
interés.

El libro de Inspeccion solamente podran existir anotaciones de los profesionales debidamente inscritos
en el Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos y que participen en el proceso constructivo del
proyecto.

1.8. Demoras y Ampliacion de Plazo

Si el Contratista sufre demoras en cualquier momento durante la realizacion del disefio, debidas a alguna
accion u omision por parte del Propietario, o por causas no imputables al Contratista, presentara al
administrador del contrato una solicitud de ampliacion de plazo de entrega.

La solicitud de ampliacion de plazo de entrega, debera contener el plazo que se le solicita, la razon que
se aduce, la incidencia en el programa de trabajo total y toda la documentacion que se considere
adecuada

1.9. Traspasos y Subcontratos.
El Contratista no podra ordenar, ni en forma alguna traspasar el Contrato, en todo o en parte, sin el
consentimiento por escrito del Propietario.

1.10. Embargos.

El Contratista estara obligado a levantar, por su cuenta, inmediatamente después de hecha la
notificacion judicial respectiva, cualquier embargo que llegare a decretarse en su contra, por cualquier
motivo, parcial o totalmente, sobre los derechos objeto de este Contrato.

1.11. Consultas
Las consultas relativas a este proyecto deberan ser formuladas por escrito y dirigidas a la Oficina de
Disefio y Construccion del Banco Costa Rica:

Ing. Maikel Vargas Gutiérrez

Disefio y Construccion

Teléfono 2211-6000

Ext. 36624

Fax. 2257-3945

Correo electronico:  myvargas@bancober.com
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% OBJETIVO DE LA CONTRATACION

2.1 Generalidades

Con la presente contratacion, se seleccionara un rol de hasta tres (3) oferentes que cuente con un
minimo de 2 profesionales para el disefio civil y electromecanico, de cualquier inmueble a remodelar o
construir, en inmuebles propios y alquilados del banco de Costa Rica en todo el territorio nacional.

Se adjudicara el rol de tres oferentes, entre aquellos que cumplan con los requerimientos minimos del
presente cartel y que ademas, se ubiquen con las calificaciones mas altas o el resultado del desempate
indicado en el apartado respectivo.

La asignacion de proyectos no dependera de metros cuadrados, precio, dificultad técnica o
administrativa, el mismo dependera solamente de las necesidad del BCR y de las solicitudes de
proyectos del area comercial interna, por lo cual el oferente que participe en el concurso, debe estar
claro que todos los proyectos son de suma importancia para el BCR y la asignacion de proyectos se
haria de acuerdo con ese orden, independientemente del tipo de obra de que se trate y del tipo de monto,
se aclara que el Banco de Costa Rica velara por la equidad en el momento de la asignacion de proyectos.

2.2, Principio de Confidencialidad

El adjudicatario se compromete a mantener la mayor reserva, discrecion, secreto y a manejar con
estricta confidencialidad, toda la informacion escrita, verbal o en medio magnético que le sea
suministrada o se produzca a lo largo y después de esta contratacion, respecto a todos los datos,
diagramas y esquemas de cualquier indole (independientemente del medio o formato por el que le haya
sido facilitada) a que tuviere conocimiento o informacion en virtud de los servicios que le suministra a
“El Banco” o bien a sus alianzas estratégicas. Conforme con lo anterior, se advierte al adjudicatario que
toda la informacion a que tengan acceso sus funcionarios o que les sea entregada con ocasion de la
ejecucion del contrato, sera considerada estrictamente confidencial y, por lo tanto, protegida de
conformidad con las disposiciones, términos y alcances previstos en la Ley de Informacion No
Divulgada, N°7975 de 22 de diciembre de 1999 y su reglamento, con las obligaciones que de dicha
normativa derivan para las partes. La violacion de dichas normas facultara a “El Banco” para dar por
resuelto el contrato, asi como al cobro de los dafios y perjuicios que deriven de tal incumplimiento. Por
lo dicho, el adjudicatario debe asegurarse que su personal cumpla con esta normativa, dado que sera ésta
la responsable del uso indebido de dicha informacion tanto por parte de su personal, como del uso o
divulgacion que le den terceras personas sin el previo consentimiento de “El Banco”. Cualquier dato o
informacion al que haya tenido acceso el adjudicatario con ocasion de la presente contratacion o por el
desempefio de su personal de las labores contratadas, tales como horarios de apertura de bovedas,
concesion de claves dinamicas para acceder a las oficinas, ubicacion del efectivo en cada oficina,
ubicacion de diversos dispositivos de seguridad, movimientos de personal del Banco y de otros
proveedores de servicios, horarios de los vehiculos blindados y, en general, cualquier informacion
relativa a las operaciones de la Institucion, debera ser manejado bajo los criterios mas estrictos de
confidencialidad y reserva, de modo tal que no se podra utilizar la informacién o conocimientos
adquiridos con ocasion de la prestacion de servicios, para cualquier otro fin que no sea el estricto
cumplimiento de las labores asignadas por “El Banco”, todo lo anterior bajo pena de tener por
incumplido el contrato sin responsabilidad para “El Banco”, quedando en tal caso éste facultado para
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demandar el pago de los dafios y perjuicios que la violacion de tal prohibicion le cause, asi como
realizar las denuncias que se estimen necesarias ante las autoridades judiciales y de policia que se
estimen necesarias, todo de acuerdo con la naturaleza de las revelaciones indebidas que hayan tenido
lugar. El deber estricto de confidencialidad al que se hace referencia en la presente clausula debera
respetarse a lo largo de la contratacion y atn después de la conclusion de la misma. El adjudicatario
debera aceptar, cumplir y respetar todas las normas, procedimientos e indicaciones que “El Banco”
establezca en materia de seguridad, control, tecnologia o en otras areas, como serian accesos
restringidos, disposiciones de seguridad, revision al ingreso y salida de las instalaciones de “El Banco”,
y cualquier otra disposicion que se estime razonablemente necesaria para disminuir los riesgos en
materia de seguridad de las personas y los bienes.

2.3. Monto Maximo a Contratar

El monto maximo a adjudicar sera de €450.000.000.00 (Cuatrocientos cincuenta millones de Colones
con 00/100), el cual se pagara en tractos segun los porcentajes de consultoria indicados en el apartado
respectivo y dependera de los trabajos que se asignen al oferente y las labores que se soliciten (estudios
preliminares, anteproyecto, planos constructivos, presupuesto por partidas, inspeccion y supervision de
las obras y licitacion y adjudicacion).

2.4. Descripcién del Oferente
El Oferente debe ser un consorcio compuesto por personas fisicas o juridicas, o empresas que cumplan
con los profesionales y la experiencia solicitada.

Area Civil
Arquitecto, Ingeniero Civil o Ingeniero en Construccion.

Area Electromecanica
Ingeniero Electromecanico o Ingeniero en mantenimiento industrial.

Adicional a esto se aprueba que la rama electromecanica se pueda dividir en ingenieria Eléctrica con
Ingeniero Eléctrico, Electromecanico o en Mantenimiento Industrial y Mecanica con Ingeniero
Mecanico, Electromecéanico o en Mantenimiento Industrial.

Todos los profesionales deben cumplir con los requisitos de experiencia solicitados en el documento,
cada profesional solo puede participar con 1 consorcio, si el profesional aparece en dos, los dos
consorcios quedaran fuera de concurso.

2.5. Servicios Profesionales a Contratar

El contratista debera disefiar todo el detalle arquitectonico, civil, eléctrico y mecanico, de los
proyectos que se les asignen segin las plantas de distribucion arquitectonica que la Gerencia de
Obras Civiles les entregue. Se aclara que el BCR podra solicitar hasta 5 proyectos a la vez, siempre y
cuando NO se supere el monto de la contratacion ya definido.

Se solicitaran los estudios preliminares de terrenos, locales comerciales, edificios nuevos o
existentes.
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Se solicitaran anteproyectos arquitectonicos de locales, edificios, terrenos etc, con una sola reunion
de coordinacion y un programa de necesidades detallado y aprobado.

Se solicitaran planos constructivos detallados, para lo cual el BCR entregara al contratista los
estandares en temas de plumas, cajetines, detalles y demas puntos necesarios para la construccion de
las laminas del proyecto.

Se solicita redactar con base en los planos disefiados, un manual de especificaciones técnicas total
para cada uno de los sistemas incluidos en cada proyecto asignado al contratista.

Se solicitara el Presupuesto detallado de las obras disefiadas y se entregara un estandar de lineas para
que el contratista ajuste lo calculado a la plantilla y que los oferentes que participaran por la
licitacion de construccion puedan cotizar el trabajo.

Se solicitaran visitas de inspeccion semanales a los proyectos asignados y disefiados por el
contratista, el cual tendra que asumir la inspeccion en cualquiera de las ramas que corresponda (La
direccion técnica sera asumida por el contratista que vaya a realizar la construccion).

El banco se reserva el derecho de asignar en conjunto o individualmente el disefio, presupuesto e
inspeccion de cualquier proyecto, asi como de ser necesario el BCR le asignara la inspeccion de
proyectos ya licitados por la institucion en los cuales el contratista debera realizar las labores de
control y revision del proyecto.

25.1. Estudios Preliminares.

Cuando el Banco asi lo requiera se realizaran visitas a locales, terrenos, oficinas existentes, para
valorar los trabajos necesarios, ya sea para ubicar una nueva sucursal, remodelar una o construir un
edificio en el sitio, para lo cual el oferente realizara una visita en conjunto, con uno de los
inspectores del BCR, realizara el levantamiento del local, verificara las instalaciones, eléctricas,
mecanicas, civiles, estructurales y de cualquier indole que se deban conocer para realizar un proyecto
en el inmueble.

El plazo maximo para cumplir con la entrega de los estudios preliminares sera de diez (10) dias
habiles contados el dia después de realizar la visita al sitio las entregas a solicitar podrian ser las
siguientes:

1. El levantamiento total del local, con areas detalladas, tipos de acabados, cotas, baterias de
bafios, sistema mecanico, sistema eléctrico, verificacion de cumplimiento de normativas
nacionales (por ejemplo ley 7600). Ademas de un informe escrito con registro fotografico,
con el estado del mismo y el cumplimiento con los codigos nacionales (Codigo eléctrico,
sismico e hidraulico), se deben realizar al menos 3 cortes detallados de la edificacion.

2. Levantamiento topografico total de un terreno, con elevaciones, curvas de nivel y linderos,
para lo cual la empresa tendra de contratar un topografo incorporado y al dia con el CFIA.

3. Valoracion eléctrica, mecanica, estructural de una oficina existente en funcionamiento,
verificacion de cumplimiento de normativas nacionales (por ejemplo ley 7600). Ademas de
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un informe escrito con registro fotografico, con el estado del mismo y el cumplimiento con
los codigos nacionales (Codigo eléctrico, sismico e hidraulico).

La Gerencia de Obras Civiles cuenta con (10) Diez dias habiles para realizar la revision y aprobacion
de los mismos, de ser necesario incluir alguna modificacion, se le otorgaran 5 dias habiles
adicionales al contratista para su nueva entrega.

2.52. Elaboracién de Anteproyecto

Para la elaboracion del anteproyecto se debera coordinar una visita al sitio, asi como una reunion con los
encargados del proyecto, para verificar detalles generales, ubicaciones, calidades y cualquier tema
necesario para su elaboracion, dentro de las responsabilidades del contratista estara la corroboracion de
las dimensiones del local, edificio u area asignada.

Se debe entregar la planta de anteproyecto con todos los acabados adjuntos en el manual de acabado a
entregar por el BCR, incluir 2 cortes y 2 fachadas del anteproyecto y realizar una presentacion en
Microsoft Power Point (se aprueban otros programas de presentaciones) de al menos 10 diapositivas,
con los siguientes detalles:

Planta Existente

Programa de Necesidades (Entregado por el BCR)

Planta Remodelada con areas

Planta de Acabados

Planta de Pisos

Planta de Cielos

Corte trasversal

Corte Longitudinal

Fachada 1

Fachada 2

El plazo méaximo para cumplir con la entrega del anteproyecto sera de diez (10) dias habiles contados a
partir del momento en que se le realice la visita al sitio, se verifiquen detalles generales y se entregue
programa de necesidades del usuario.

La Gerencia de Obras Civiles cuenta con (10) Diez dias hébiles para realizar la revision y aprobacion de
los mismos, de ser necesario incluir alguna modificacion, se le otorgaran 5 dias hébiles adicionales al
contratista para su nueva entrega.

2.5.3. Elaboraciéon de Planos Constructivos

Para la elaboracion de los planos se debera coordinar una visita al sitio, asi como una reunién con los
encargados del proyecto, para verificar detalles generales, ubicaciones, calidades y cualquier tema
necesario que el contratista tenga duda sobre el disefio a realizar, dentro de las responsabilidades del
contratista estara la corroboracion de las dimensiones del local, edificio u 4rea contra el anteproyecto
entregado.

Se debe entregar la memoria de calculo civil, eléctrica, mecanica en formato abierto (Microsoft office
Excel 2013, Microsoft office Word 2013), archivos de programas de disefio adicionales utilizados en el
calculo (Se verificaran antes de hacer la recepcion, el profesional debe llevar el programa en una
computadora portatil correr | mismo y dar una explicacion de lo realizado).
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Para los disefios civiles se debe utilizar el codigo sismico ultima edicion aprobada por el colegio de
Ingenieros Civiles de Costa Rica, para el caso de las instalaciones mecanicas el codigo de instalaciones
hidraulicas la Gltima edicion aprobada por el CIEMI

Todos los disefios eléctricos se deben utilizar la NFPA 70 version 2008 y se debe aplicar el
Procedimientos para el Planeamiento y Disefio de Instalaciones Eléctricas en Edificios Comerciales,
Industriales e Institucionales publicado por el CIEMI, no se aceptaran disefios sin su respectiva
demostracion por software.

Los proyectos en general podran ser arquitectonicos, civiles, eléctricos 0 mecanicos individualmente o
una mezcla de estas disciplinas entre ellas, por lo cual el oferente debe demostrar su experiencia en los
documentos que se solicitan.

Los planos finales asi como cualquier documento o archivo ejecutable deberan ser suministrados a la
Gerencia de Obras Civiles del Banco, junto con los archivos en DWG (AUTO CAD ultima version) y
PDF (Utilizando el estandar de APC del CFIA), en unidades de almacenamiento (llave maya), y un
juego impreso en original (Blanco y Negro).

El plazo maximo para cumplir con la entrega de los planos constructivos sera de quince (15) dias habiles
contados a partir del momento en que se le entreguen los planos de distribucion arquitectonica de la
remodelacion, se realice la visita al sitio y la reunion para aclarar las dudas.

La Gerencia de Obras Civiles cuenta con (10) Diez dias habiles para realizar la revision y aprobacion de
los mismos, de ser necesario incluir alguna modificacion, se le otorgaran S dias habiles adicionales al
contratista para su nueva entrega.

253.1. Formato de planos

Los formatos de planos se ajustaran a los usados y elaborados en la Oficina de Disefio y
Construccion en lo que se refiere (EL FORMATO NO ES NEGOCIABLE):

El uso para la elaboracion de planos de una planta existente, una remodelada y una base para cada
nivel en planos (se adjunta ejemplo en formato dwg)

Utilizar las capas usadas en los planos de la Oficina de Disefio y Construccion (se adjunta ejemplo en
formato dwg)

Dibujo en espacio modelo escala 1:1 en metros (model space)

Laminas espacio papel (paper space)

No se debera utilizar referencias, ni crear bloques para diferentes distribuciones

No crear bloques dentro de otros bloques

Calidades y colores de linea

Formatos de cajetin.

En cuanto a la configuracion de los juegos de planos se deberan considerar el siguiente contenido, el
cual se podria ampliar o reducir segtin el tipo de proyecto a dibujar:

Arquitectonico AR-00
Ubicacion-Localizacion.
Distribucion de S.S. del conjunto (cuando se requiera)
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Distribucion de S.S. para discapacitados y detalles

Distribucion Arquitectonica Existente y demoliciones.

Distribucion Arquitectonica Remodelada.

Cortes-Elevaciones (la cantidad sera determinada por el encargado del proyecto).
Distribucion de paredes y divisiones livianas y Cuadro de Paredes

Distribucion de Acabados y Cuadro de Acabados y Cuadro de puertas.
Distribucion de Acabados de Mobiliario y Cuadro de Mobiliario.

Distribucion de Cielos Suspendidos.

Distribucion Sefializacion Salud Ocupacional.

Detalles arquitectonicos (puertas, cenefas, mobiliario, etc)

Eléctrico EL-00

Tabla resumen del proyecto

Distribucion Iluminacion.

Distribucion de Tomacorrientes Emergencia.

Distribucion de Tomacorrientes UPS.

Distribucion de Tomacorrientes Normales.

Distribucion de Canalizaciones.

Tableros eléctricos (Se entregara un estandar a utilizar NO ES NEGOCIABLE)
Diagrama Unifilar eléctrico.

Mecanico ME-00

Distribucion de Sistema de Ductos.

Distribucion de Salidas eléctricas equipos Aire Acondicionado.
Distribucion de Drenajes equipos Aire Acondicionado.
Distribucion de Rejillas

Distribucion de Renovacion de aire

Tabla de Equipos Aire Acondicionado.

Tabla de rejillas.

Detalles Mecanicos (los cuales ya en su mayoria estan dibujados)

Cableado Estructurado CE-00

Distribucion de Cableado Estructurado.

Distribucion de Canalizacion

Detalles Cableado Estructurado (los cuales ya en su mayoria estan dibujados)

Seguridad técnica ST-00

Distribucion de alarmas

Distribucion de control de acceso
Distribucion de video

Diagrama unifilar de control de acceso
Detalles de Seguridad técnica

Seguridad ocupacional SO-00
Distribucion sefializacion ocupacional
Distribucion Luminarias de emergencia
Distribucion de alarmas de incendio
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Diagrama unifilar de alarmas de incendio

Para lo anterior, el adjudicatario esta en la obligacion de investigar el estilo de la Oficina y adoptarlo
para el desarrollo del trabajo. La Oficina de Disefio y Construccion podra suministrar al adjudicatario
un dibujo prototipo en archivo electrénico y mostrar en oficina, algunos planos ya realizados que le
sirvan de guia.

El dibujo deberé ser realizado y armado siguiendo una composicién ordenada y balanceada de la
lamina, el profesional a cargo del proyecto podra solicitar que se modifique escalas, composicion,
densidad, etc. de la lamina sin que esto amerite un pago adicional. Lo anterior no implica que el
profesional a cargo deba en todo momento y de previo indicar como debe componer el juego de
plano; en cada lamina debera llevar la informacion pertinente representada (simbologias, cuadros y
detalles)

Se debera tener la capacidad de armar nuevos cortes y elevaciones y de construir plantas y detalles a
partir de un disefio basico, que pueda ser digital o esquematico, mas la informacion escrita o verbal
del profesional encargado del proyecto.

No se admitiran en los dibujos, errores de ortografia, omisiones de letras o nimeros, dibujos a escala
equivocada, laminas con poca informacion o males compuestos, plantas de distribucion no
actualizadas, dibujos pobremente acotados, o cualquier otro trabajo que no haya sido realizado
conforme estas condiciones.

2.54. Elaboracion de las Especificaciones Técnicas
De acuerdo con los planos revisados y aprobados por la Gerencia de obras Civiles, el contratista
elaborara las especificaciones técnicas de los diferentes sistemas incluidos en los planos.

El BCR suministrara una especificacion general, la cual el contratista tendra que ajustar a lo solicitado
en este punto, es importante que el contratista este claro que se deben solicitar cumplir con normativas y
altas calidades, pero NO se pueden solicitar marcas especificas de equipos o materiales a excepcion que
se esté trabajando en un sistema a ampliar de una marca especifica y el equipo solo sea compatible con
esta.

a) Especificaciones técnicas de la obra, de las que debe entregarse una copia impresa y un archivo
en un dispositivo de almacenamiento (Llave maya) en el programa Microsoft Word en su tltima
version.

b) Para cada uno de los sistemas se deben adecuar y modificar especificaciones técnicas que el
Banco les entregara, se deben trabajar en idioma espafiol, de acuerdo al estandar internacional
para especificaciones de construccion “Master Format”, en su Gltima version, de ser necesario
ampliar o agregar algiin tema a las especificaciones el BCR revisara y valorara el item a
adicionar.

¢) Los sistemas principales para los cuales se deben desarrollar las especificaciones técnicas son
todos los puntos que se incluyan en el proyecto y que sea necesario para poder construir el
proyecto y cumplir con las normativas vigentes, nacionales e internacionales.
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d) Para la elaboracion de las especificaciones técnicas se deberan tener presentes todos los
requerimientos, reuniones y documentos que el banco tiene ya definidos, para lo cual el BCR
entregara lo necesario para cada proyecto.

El manual de especificaciones detallado debera ser entregado a la Gerencia de Obras Civiles, en un
plazo maximo de diez (10) dias habiles, posteriores a la aprobacion de los planos constructivos. En
caso de que la fecha de vencimiento de este plazo se dé en un dia no habil, la entrega debe hacerse el dia
habil inmediato siguiente.

Z55. Presupuesto por partidas

Se solicitara la presentacion del presupuesto detallado cinco (5) dias habiles después de recibidas las
especificaciones técnicas del proyecto y el mismo debe contemplar todo lo indicado en ese documento
y lo disefiado en los planos constructivos definitivos. En caso de que la fecha de vencimiento de este
plazo se dé en un dia no habil, la entrega debe hacerse el dia habil inmediato siguiente.

El presupuesto debera ser entregado en formato EXCEL con una copia impresa y otra en un dispositivo
de almacenamiento (Llave Maya).

La Gerencia de Obras Civiles entregara un documento guia de presupuesto de obras similares para
ajustarse al estandar ya utilizado.

2.5.6. Inspeccion y Supervision de las Obras

La Inspeccion y supervision de los trabajos sera realizada por parte del contratista, el BCR se reserva
el derecho que uno de sus profesionales realice visitas de inspeccion al azar o en conjunto con el
contratista.

Las actividades minimas que debe realizar el contratista:

. Realizar visitas semanales a la obra disefiada y verificar que la empresa constructora contratada
cumple con todos los lineamientos solicitados y se apega a los planos, especificaciones y
presupuesto indicado.

. Estudiar, corregir y recomendar a la Gerencia de obras Civiles el cronograma presentado por la
constructora.

. Ejercer estricto control sobre la mano de obra y procedimiento de instalacion empleados por la
empresa a cargo de la obra. La calidad de materiales y equipos se debera aprobar mediante el
“Formulario de Aprobacion de Materiales y Equipos” FAME, (Se adjunta Formato base en
anexos).

. Elaborar planos y especificaciones adicionales para aclarar detalles o bien para la ejecucion de
trabajos extra.

. Revisar, corregir y recomendar, aprobar o rechazar las facturas de avance de Obra. Sera
requisito para el tramite de esas facturas, que lieven el visto bueno del consultor. Se aclara que
los avances de obra del constructor se revisaran a finales de cada mes calendario.
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. Llevar control de visitas a la obra, mediante el libro de bitacora que permanecera en la obra y
en el que se haran las anotaciones pertinentes.

. Realizar todas aquellas labores que atn sin estar incluidas en el presente documento, se
entienden que son inherentes al desempefio de la labor de inspeccion.

. Presentar un informe detallado (original y copia) a la Gerencia de obras Civiles, al final de la
obra con la siguiente informacion:

a) Fecha de inicio oficial de la instalacion

b) Fecha de entrega definitiva de la instalacion

c¢) Calidad de los materiales, y equipos instalados

d) Resumen de pagos aprobados.

¢) Resumen de pagos adicionales o reducciones aprobadas.

f) Al menos 10 fotografias en que se observen diferentes partes del proyecto para la verificacion
de la instalacion. Estas fotografias deben ser suministradas por la empresa constructora (s6lo
con el informe original)

g) Comentarios y/u observaciones adicionales.
h) Copia de planos adicionales confeccionados o correcciones efectuadas a los originales.

Este informe debe ser presentado en los primeros diez dias habiles luego de recibida la obra. La
Factura de los honorarios por inspeccion solamente se recibira para tramite una vez se haya
entregado el informe. Con el informe final debera entregar un juego nuevo de plano y un juego de los
archivos en ultima version de AUTO CAD, en unidades de almacenamiento (llave maya),
incluyendo todos los cambios, trabajos extras y otros, que se dieron en el transcurso de la
remodelacion, sin costo adicional para el Banco.

2.5.7. Licitacion y Adjudicacion

El contratista designado en esta contratacion debera colaborar en el proceso de contratacion y validar
técnicamente tanto el cartel como las especificaciones, responder consultas de oferentes, realizar
consultas a los oferentes, apelaciones al proceso de contratacion, revocaciones y cualquier otra
consulta o proceso a nivel técnico que pueda generar la contratacion, para lo cual contara con un
plazo igual al definido por la contraloria general de la Republica de Costa Rica para los diferentes
procedimientos Contratacion Directa, Licitacion Abreviada y licitacion publica. Todos estos
procedimientos se coordinaran con la Oficina de Disefio y Construccion.

El consultor sera el encargado de evaluar las ofertas presentadas por las empresas participantes en el
concurso de licitacion. Sera responsable de verificar toda la informacion presentada y pertinente para
el resultado del concurso. Igualmente debera coordinar y realizar la visita con oferentes al lugar de
los trabajos. Como resultado de este trabajo debera generar un informe técnico y un informe de
adjudicacion.

El informe técnico y de adjudicacion deberan adjuntar los siguientes documentos:
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a)

b)

c)

d)

2.6.
2.6.1.

Cuadro comparativo de caracteristicas técnicas de los bienes y servicios cotizados, que
permita observar si el oferente se ajusta a las bases del cartel, o bien en qué puntos se
aleja de ellas. En este cuadro también se incluiran aquellas caracteristicas que, a pesar de
no haber sido indicadas en el cartel, sean aportadas por el oferente y que el consultor
considere importantes desde el punto de vista técnico, de forma tal que el estudio técnico
sea lo mas amplio y completo posible. Realizar la verificacion de experiencia que se
solicite y los demas requisitos de admisibilidad. Corroborar los requerimientos e
informacion solicitados en las especificaciones técnicas.

Informe escrito que sefiale los resultados del estudio técnico realizado y en el cual se
integre un cuadro comparativo de las ofertas economicas proporcionadas por las empresas
participantes en la licitacion. El cuadro debera mostrar en orden jerarquico la mejor oferta
proporcionada.

Informe que contenga los pormenores de la recomendacion emitida en donde se
manifiesten los beneficios para el Banco y un resumen de cada oferta. Asimismo, debera
indicarse en dicho documento, si los precios cotizados estan acorde con los bienes y
servicios que se pretende adquirir, o bien, si se alejan significativamente de los precios del
mercado. Debera incluir el sistema de calificacion aplicado a cada oferta.

El BANCO proporcionara al contratista el formato de informe técnico de ofertas y un
informe de Adjudicacion en el momento oportuno.

Costos de Consultoria

Honorarios

El porcentaje de Honorarios a cancelar sera el indicado por el Colegio Federado de Ingenieros y
Arquitectos de Costa Rica para el afio 2016 en proyectos de remodelacion y construccion, se adjunta
tabla donde se detalla el porcentaje.

Estudios Preliminares 1.00%

Anteproyecto 1.50%

Planos Constructivos y especificaciones técnicas 6.00%

Presupuesto por partidas 1.50%

Inspeccion 4.50%

Licitacion y Adjudicacion 1.00%
2.6.2. Desplazamiento

Tanto para las visitas durante las etapas de Planos Constructivos, como para las visitas durante la
etapa de inspeccion de las obras el Banco reconocera el costo de las horas de traslado para el
profesional titular que participa en las visitas con base en el precio de la hora profesional que

MDVG-14-2017

Pdgina: 23 de 26




Banco de Costa Rica ...B.g.@

establece el Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa Rica. Ese tiempo de traslado se
estimara como maximo el resultante de dividir la distancia desde San José hasta el lugar donde se
desarrollara el proyecto por una velocidad promedio de 60 Km/h. En el caso del kilometraje, se
reconocera por un unico vehiculo por cada visita y aplicando el precio por Km que define la
Contraloria General de La Republica tomando como referencia el cuadro de distancias definido por
esa misma Contraloria, se debe tener claro que en el caso de que se presente una condicion en la que
alguno de estos rubros se tipifica entre aquellos que la Contraloria General de La Reptiblica establece
como de no pago, El Banco no procedera con el pago del mismo.

El banco no pagara viaticos de desayunos, almuerzos, cenas ni hospedajes por realizar una visita al
sitio.

El contratista debera indicar el cilindraje y afio de fabricacion del vehiculo que utilizara para realizar
las inspecciones, este se tomara para todos los calculos de los proyectos, para cambiar el mismo se
debe solicitar por escrito con los detalles antes mencionados.

No se reconocera desplazamiento cuando los cantones sean los siguientes en la provincia de San
José:

San José, el canton central de la provincia.
Escazu, Escazu.
Desamparados, Desamparados.
Aserri, Aserri.

Mora, Colén.

Goicoechea, Guadalupe.

Santa Ana, Santa Ana.
Alajuelita, Alajuelita.

. Tibas, San Juan.

10. Moravia, San Vicente.

11. Montes de Oca, San Pedro.

12. Curridabat, Curridabat.

e

2.6.3. Proyeccion Presupuestaria

Para cada uno de los proyectos que se asignen, el Banco hara una proyeccion del monto estimado
para la inversion en la construccion de los sistemas, por lo que para efectos de contrato con el
adjudicatario, se tomara un monto estimado de honorarios profesionales que se calculara aplicando el
porcentaje de los honorarios de remodelacion, sobre el monto estimado de la inversion y
posteriormente se reajustaran las tarifas de Planos Constructivos y Especificaciones técnicas, y
Presupuesto detallado, de acuerdo con el monto adjudicado a la empresa asignada para la
construccion del proyecto.

El oferente debera consignar en su oferta, la expresa aceptacion de este punto.

La factura del contratista se aceptara hasta que se encuentren recibidos y aprobados los estudios
preliminares, anteproyecto, planos constructivos, especificaciones técnicas, presupuesto detallado o
la etapa que se requiera contratar.

2.6.4. MULTAS
Se aplicaran multas al Contratista, en los siguientes casos:
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2.6.4.1. Mulita por Incumplimientos

En caso de presentarse incumplimiento en el plazo de entrega especificado en cada etapa. El
incumplimiento en la entrega de resultados en el plazo indicado por causas no imputables al Banco
de Costa Rica, implicara el cobro del 0.8 % de los honorarios de la consultora por cada dia natural de
atraso y hasta un maximo igual a un 25 % del monto total de honorarios de la etapa en que se
produjo el atraso.

2.6.4.2. Multa por Extras

Por la generacion de obras extras durante el proceso constructivo, atribuibles a la responsabilidad del
contratista.

Cuando por omision del contratista no se haya tomado en cuenta en el disefio aspectos determinantes,
o en la representacion grafica o escrita, 0 ambas, en los documentos (planos y especificaciones
técnicas), lo cual resulte en obras extras en el proceso constructivo. Se aplicara una multa
equivalente al 10% del costo de dicho trabajo adicional con base en la cotizacion de la empresa
constructora. Adicionalmente, no se reconocera pago adicional por disefio o inspeccion de esa
modificacion

3. EXPERIENCIA

3.1 Requisito de Admisibilidad

a) Como requisito de admisibilidad, se solicita que al menos (1) uno de los profesionales tenga
experiencia en disefio o Direccion Técnica en instalaciones bancarias de como minimo 250m? en los
ultimos 6 afios (desde el 01/01/2010 a la fecha), se entiende oficinas Bancarias a las realizadas a las
entidades publicas y privadas que son reconocidas como empresas bancarias a saber: Banco de Costa
Rica, Banco Nacional de Costa Rica, Banco Popular y de Desarrollo Comunal, Banco Crédito
Agricola de Cartago, BAC San José, Credomatic, Banco Davivienda, Banco Promerica, Banco
Lafise, Scotia Bank, Banco Improsa, etc.

b) Para corroborar la experiencia se solicita se adjunte en la oferta la certificacion de proyectos
Miembro que da el CFIA, la tnica informacion que se tomara en cuenta es lo indicado por el CFIA
en esta certificacion, no se aceptara ninguna nota de ninguna entidad o persona que certifique algin
proyecto de esta indole que se haya realizado.

¢) Para demostrar la experiencia el Oferente, debera de entregar una certificacion de “Proyectos
Miembro™ del CFIA donde se detalle la siguiente informacion:
e Numero de proyecto
e Tipo de Obra
Tipo de Sub Obra
Tamaiio
Unidad
e Numero de Catastro
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e Cédula Propietario
e Nombre del propietario
e Fecha Proyecto

e Provincia
e Canton
e Distrito

e Valor Aproximado
e Valor de Obra

3.2. Experiencia Profesional
Cada profesional debera cumplir con los siguientes requisitos minimos:
Area Civil

a)  Grado minimo de Licenciatura en Arquitectura, Ingenieria Civil o ingenieria en Construccion.

Area Electromecanica
b)  Grado minimo de Bachiller en Ingenieria electromecanica o Ingenieria en Mantenimiento
Industrial.

De no presentarse solo el o los profesional para el area electromecanica se acepta incluir
profesionales para el area eléctrica y para el area mecanica

Area Eléctrica
c)  Grado minimo de Bachiller en Ingenieria eléctrica, Ingenieria electromecanica o Ingenieria en
Mantenimiento Industrial.

Area Mecénica
d)  Grado minimo de Bachiller en Ingenieria mecanica, Ingenieria electromecanica o Ingenieria en
Mantenimiento Industria.

3.3. Certificaciones y Titulos

33.1. Certificacion de Incorporacion

En la oferta se debe adjuntar la certificacion de incorporacion como profesional en la rama
correspondiente y de encontrarse al dia con el pago de sus obligaciones (debe presentar certificacion
extendida por el CFIA que lo acredite).

Este documento debe haber sido emitido como maximo dentro del mes anterior a la fecha establecida
para la apertura de las ofertas. Se aclara a todos los oferentes que s6lo se aceptaran profesionales con un
minimo de diez (10) afios de incorporados al Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos de Costa
Rica (CFIA).

33.2. Titulo de Carrera
En la oferta se debe adjuntar una copia del titulo profesional, que acredite la especialidad debidamente
certificado por un Notario o una autoridad competente.

== ULTIMA LINEA
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